
Müügiarve koostamine ja kohustuslikud rekvisiidid 
Antud juhend sisaldab põhjalikku ja 2025. aasta nõuetele vastavat ülevaadet kõikidest 
kohustuslikest arveelementidest nii käibemaksukohustuslastele kui ka ettevõtjatele, kes ei ole 
käibemaksukohustuslaseks registreerinud.  

Juhendis on selgelt välja toodud, millised rekvisiidid peavad igal arvel olema, milliseid 
erimärkusi on vaja kasutada eri olukordades (sh 0% KM, pöördmaksustamine, mitte-KMKR 
märge), ning milline on korrektne arve ülesehitus.  

Faili lõpus on praktiline kokkuvõttev tabel, mis võrdleb KMKR ja mitte-KMKR nõudeid, ning 
lisatud on ka valmis arve malli näidis. 

 

Üldnõuded (kehtivad kõigile arve väljastajatele) 
Need elemendid peavad olema igal arvel, sõltumata sellest, kas ettevõte on 
käibemaksukohustuslane või mitte. 

✔ Kohustuslikud väljad: 

1. Arve number 
 Peab olema unikaalne ja järjestikune 
 Ei tohi olla dublikaate 

2. Arve väljastamise kuupäev 
3. Müüja andmed 

 Ettevõtte nimi 
 Registrikood 
 Aadress 
 KMKR number (juhul kui ettevõte on käibemaksukohustuslane) 

4. Ostja andmed 
 Nimi või ettevõtte nimi 
 Ettevõtte puhul registrikood 
 Aadress 
 KMKR number (juhul kui ostja on käibemaksukohustuslane) 

5. Kauba või teenuse kirjeldus 
6. Kogus ja ühik 

Näiteks: tk, kg, tund, päev jne, kui see on vajalik.  
7. Hind (neto hind ja hind kokku ning vajadusel käibemaksu summa) 
8. Teenuse osutamise või kauba üleandmise kuupäev, kui see erineb arve kuupäevast.  

 

Kui ettevõte EI OLE käbemaksukohustuslane 

1. Arvele EI lisata: 



 Käibemaksumäära 
 käibemaksu summat 
 käibemaksu kogusummasid 
 KMKR-numbrit 

2. Arvele lisatakse märge, et ettevõte ei ole käibemaksukohustuslane.  
3. Summa esitatakse ühe summana, ehk hind ja summa kokku.  

 

Kui ettevõte on käibemaksukohustuslane 

Lisaks üldnõuetele peab arvel olema 

1. KMKR number  
Näiteks: EE123456789 

2. Käibemaksu info 
 Ühiku hind (neto) 
 Maksustatav käive (neto) 
 KM määr % (hetkel Eestis kehtiv määr 24%) 
 Käibemaksu summa (eurodes) 
 Summa kokku (bruto) = neto + käibemaks 

3. Kui arvel on 0% KM või erisused 
Lisatakse õige märge ja seaduse viide 

 eksport 
 Pöördmaksustamine (reverse charge) 
 Ühendusesisene käive (ostja KMKR kontrollitud) 

 

Vajalikud aga mitte kohustuslikud lisad arvel (kõikidele ettevõtetele) 

1. Makseinfo 
 IBAN 
 pank 
 viitenumber 
 maksetähtaeg 

2. Kontakt 
 e-mail 
 telefon 
 veebisait 

3. Lisa 
 Tellimuse number 
 Leping/unikaalne tööviide 
 Projekti nimi 

 



Kokkuvõte: 

 KMKR-ettevõte Mitte-KMKR ettevõte 
Arve number ✔ ✔ 
Arve kuupäev ✔ ✔ 
Müüja nimi ✔ ✔ 
Müüja aadress ✔ ✔ 
Registrikood ✔ ✔ 
KMKR number ✔  
Ostja andmed ✔ ✔ 
Ostja KMKR number kui KM tehing  
Kauba/teenuse kirjeldus ✔ ✔ 
Kogus / ühik ✔ ✔ 
Ühikuhind (neto) ✔ võib olla kokku hind 
Maksustatav summa ✔  
KM-määr ✔  
KM summa ✔  
Summa kokku ✔ brutona ✔ brutona 
Märge KM-mittekohustuslase 
kohta 

 ✔ (kohustuslik) 

 

  



 


