Muugiarve koostamine ja kohustuslikud rekvisiidid

Antud juhend sisaldab pdhjalikku ja 2025. aasta nduetele vastavat lilevaadet kodikidest
kohustuslikest arveelementidest nii kdibemaksukohustuslastele kui ka ettevdatjatele, kes ei ole
kdibemaksukohustuslaseks registreerinud.

Juhendis on selgelt vilja toodud, millised rekvisiidid peavad igal arvel olema, milliseid
erimérkusi on vaja kasutada eri olukordades (sh 0% KM, podrdmaksustamine, mitte-KMKR
maérge), ning milline on korrektne arve iilesehitus.

Faili 16pus on praktiline kokkuvdttev tabel, mis vordleb KMKR ja mitte-KMKR noudeid, ning
lisatud on ka valmis arve malli ndidis.

Uldnéuded (kehtivad kdigile arve viljastajatele)

Need elemendid peavad olema igal arvel, sdltumata sellest, kas ettevdte on
kdibemaksukohustuslane voi mitte.

v Kohustuslikud viljad:

1. Arve number
e Peab olema unikaalne ja jirjestikune
e Ei tohi olla dublikaate
2. Arve viljastamise kuupdev
3. Miiiija andmed
e Ettevotte nimi
Registrikood
Aadress
e KMKR number (juhul kui ettevdte on kdibemaksukohustuslane)
4. Ostja andmed
e Nimi voi ettevotte nimi
e Ettevodtte puhul registrikood
e Aadress
e KMKR number (juhul kui ostja on kdibemaksukohustuslane)
5. Kauba voi teenuse kirjeldus
6. Kogus ja iihik
Naiteks: tk, kg, tund, pdev jne, kui see on vajalik.
7. Hind (neto hind ja hind kokku ning vajadusel kdibemaksu summa)
8. Teenuse osutamise vOi kauba iileandmise kuupéev, kui see erineb arve kuupéevast.

Kui ettevote EI OLE kibemaksukohustuslane

1. Arvele EI lisata:




o Kiibemaksumaéira
e kidibemaksu summat
e kiibemaksu kogusummasid
e KMKR-numbrit
2. Arvele lisatakse mirge, et ettevote ei ole kidibemaksukohustuslane.

3. Summa esitatakse {the summana, ehk hind ja summa kokku.

Kui ettevote on kiibemaksukohustuslane
Lisaks tildnduetele peab arvel olema

1. KMKR number
Naiteks: EE123456789
2. Kiibemaksu info
e Uhiku hind (neto)
e Maksustatav kdive (neto)
o KM maéir % (hetkel Eestis kehtiv mair 24%)
e Kiibemaksu summa (eurodes)
e Summa kokku (bruto) = neto + kidibemaks
3. Kui arvel on 0% KM vdi erisused
Lisatakse dige méarge ja seaduse viide
e cksport
e Podordmaksustamine (reverse charge)
e Uhendusesisene kiive (ostja KMKR kontrollitud)

Vajalikud aga mitte kohustuslikud lisad arvel (koikidele ettevotetele)

1. Makseinfo
e IBAN
e pank
e viitenumber
e maksetihtaeg

2. Kontakt

e e-mail

e telefon

e veebisait
3. Lisa

e Tellimuse number
e Leping/unikaalne téoviide
¢ Projekti nimi



Kokkuvote:

KMKR-ettevote

Mitte-KMKR ettevote

kohta

Arve number v v

Arve kuupédev v v

Miiiija nimi v v

Miiiija aadress v v

Registrikood v v

KMKR number v X

Ostja andmed v v

Ostja KMKR number kui KM tehing X
Kauba/teenuse kirjeldus v v

Kogus / iihik v v

Uhikuhind (neto) v voib olla kokku hind
Maksustatav summa v X

KM-maéar v X

KM summa v X

Summa kokku v brutona v brutona
Mirge KM-mittekohustuslase | ¢ v (kohustuslik)




Kuupadev 27.11.2025%
Maksetahtaeg 04.12.2025
Viivis 0,022% paevas
Arve kokku 1 240,00 EUR
Test 00

Oks 2

10101 Tallinn

Harju maakond

Eesti

Registrikood: 123456789
KMKR nr.: EE1234567890

Toode/Teenus
Murundduk

Taname digeks ajaks tasutud arve cest!

Hind Kogus KM% AH%
1 000,00 1 {tk} 24 0
Summa km-ta 24%
KM 24%
Arve kokku (EUR)

Summa
1 000,00
1 000,00
240,00
1 240,00



